四川川投汇鑫实业有限公司
招聘公告

四川川投汇鑫实业有限公司（以下简称“公司”）是由四川省投资集团有限责任公司、四川川投大健康产业集团有限责任公司和宏义实业集团有限公司出资成立，注册资本40000万元。公司旗下现有业务：温泉星璟（暂定名）355亩康养地产项目，地处红格国际温泉康养度假区核心地带。
为满足公司业务发展需要，现面向社会公开招聘，有关事项公告如下:
一、招聘岗位及人数
综合管理部-综合事务岗1名
2、 岗位职责
综合管理部-综合事务岗
1.负责起草公司综合汇报材料、工作报告、领导讲话稿、简报等日常文稿;
2.参与筹备董事会、总经理办公会及其专题会议，搜集整理议案和材料，负责会议记录和草拟会议决议及纪要，反馈会议决议、纪要的执行情况；
3.负责公司对外宣传稿件的撰写及图片管理工作，搞好与新闻媒体的沟通协调工作；负责督促所属公司完成信息报送工作任务，完成信息报送统计工作；
4.组织筹备公司主要领导及分管领导主持召开的专题会议，负责会议记录、草拟议事纪要等工作；
5.协助公司企业形象的推广展示工作；管理企业品牌传播理念、企业识别系统、品牌管理标准，执行企业品牌的传播活动计划；负责公司各类宣传材料制作和更新；负责日常宣传报道和新闻联络工作。
3、 资格条件
（一）综合管理部-综合事务岗
1.大学本科及以上学历；
2.有办公室文秘宣传等相关工作经验者优先；
3.熟练使用Office等办公软件；
[bookmark: _GoBack]4.良好的文字写作能力和口头表达能力；
5.良好的人际交往与沟通协调能力；
6.年龄：不超过35周岁。竞聘人员年龄计算截止时间为2022年。
（二）特别优秀者，条件可适当放宽。
四、限制条件
有以下情形的，视为不符合应聘条件：
（一）受过刑事处罚的；
（二）涉嫌违纪违法正在接受组织调查，或被相关主管部门、行业协会作出处罚的；
（三）个人在企业经营管理活动中有重大弄虚作假记录的； 
（四）有《中华人民共和国公司法》第一百四十七条所列情形之一的；
（五）其他不宜报名的。
五、招聘程序
招聘工作按照发布公告、报名和资格审查、笔试、面试、背景调查、体检、录用等程序进行。
（一）发布公告
 2022年5月16日至5月27日在川投集团公司官网公开发布招聘公告。
（二）报名
1.起止时间：2022年5月16日至2022年5月27日
2.报名方式：通过电子邮件的方式报名，邮件主题为“应聘公司+应聘岗位+应聘者姓名”，各类报名资料均以附件形式（请勿发送压缩文件）发送至招聘邮箱：599070653@qq.com。
3.注意事项：
（1）应聘者须准确完整填写《应聘报名登记表》等资料。
（2）应聘者需提供：①本人身份证、学历、学位、专业技术资格证书、职（执）业资格证书；②近年来主要工作业绩（成果）、获奖材料；③表明所在企业及个人任职职位、时间等的符合要求的相关材料；④近期电子版2寸证件照。以上所有材料须提供扫描件或复印件，报名材料恕不退回。
（3）应聘者应对提交材料的完整性和真实性负责，我们承诺对应聘者提交的资料信息严格保密。凡提供不实信息者，一经查实，即取消聘用资格或解除相关协议。
（三）资格审查
2022年5月根据确定的基本资格条件和岗位任职条件对报名人选进行资格审查。
（四）笔试、面试
笔试、面试时间预计为2022年6月，以电话通知为准。
（五）背调考察
根据面试情况，对应聘人员进行背调考察，预计时间为2022年6月。
（六）体检
通过背景考察的应聘人员需提交三甲医院的体检报告。因体检不合格出现的缺额，按面试成绩从高分到低分依次递补。
（七）录用
体检合格，发放拟录用通知，候选人按通知要求到公司报到办理相关手续。
六、薪酬待遇
薪酬待遇面议。
七、其他
（一）本公告的最终解释权归四川川投汇鑫实业有限公司所有。
（二）联系方式
报名联系人：刘红
联系电话：15388113440

附件：四川川投汇鑫实业有限公司应聘登记表
                               





四川川投汇鑫实业有限公司
应聘登记表
	应聘岗位：

	基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	民    族
	
	

照

片

	出生年月
	
	籍    贯
	
	健康状况
	
	

	身高（cm）
	
	体重(kg)
	
	政治面貌
	
	

	外语（语种）
	
	 等 级
	
	取得时间
	
	

	计算机等级
	
	专业技术
职   称
	
	

	户口所在地
	
	身份证号码
	

	学历及学位
	
	毕业时间
	
	学校及专业
	

	通讯地址
	
	邮  编
	

	联系电话
	
	电子信箱
	

	期望收入
	 
	最低期望收入
	

	教育经历

	起止年月
	毕业院校
	所学专业
	学历/学位
	培养方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作经历

	起止年月
	单位
	岗位
	证明人及电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专业技能及特长（资格认证等）

	系列
	职称
	专业
	职称等级
	授予单位
	评定时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖惩情况

	时  间
	内容
	个人/集体
	颁发单位
	具体原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭情况及社会关系（直系亲属必填）

	姓   名
	与本人关系
	出生年月
	工作单位
	职务/岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	诚信承诺

	声明：1. 本人承诺保证所填写资料真实，并自愿承担因隐瞒事实而带来的包括解聘等一切后果。
      2. 本人身份证、毕业证、职称证书等有效证件和职业技能等级证书、获奖证书等均为原件扫描（复印）件。　                                      
                              
                             本人签名：
日    期：




